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1.LAMAC: Miisteriye ait miilkiyetin tanimlanmasi, dogrulanmasi, korunmasi ve giivenliginin
saglanmasi, olagan dis1 durumlarda hareket tarzi i¢in bir yontem belirlemektir.

2. KAPSAM: Misteriye ait miilkiyetin tanimlanmasi, dogrulanmasi, korunmasi ve giivenliginin
saglanmasi, olagan dis1 durumlarda hareket tarzinin belirlenmesini kapsar.

3.SORUMLULAR: Tiim ¢alisanlar

4.UYGULAMA

4.1. Miilkiyetin Tanimlanmasi

4.1.1.En 6nemi emanetimiz ¢ocuklarimizdir.

4.1.2.Cocuklarimizin giin i¢indeki kullanimlari i¢in yedek kiyafetleri ve egitim 6gretim materyalleri

4.1.3.Cocuklarimizin kayit islemleri sirasinda alinan resmi evraklari ve aileden alinan bilgilendirme
formlar1

4.2. Miilkiyetin Dogrulanmasi

Cocuklara ait yedek kiyafetler ¢antasinda olur.

Egitim materyalleri cocuk tarafindan kullanilir.

Kayit evraklar1 Biiro Memuru tarafindan kontrol edilerek almnir.

4.3. Miilkiyetin Korunmasi —Giivenliginin Saglanmasi

4.3.1. Kurumumuzda ¢ocuklarimizin her tiirlii tehlikeden korunmasi i¢in tiim dnlemler alinmistir.

4.3.2. Cocuklarimizin giin i¢indeki kullanimlar1 icin istenilen yedek kiyafetler yaninda tasidig:
cantasinda bulunur. Egitim materyalleri cocugun kendisince kullanilir

4.3.3. Kayit islemleri sirasinda alinan evraklar ve resmi belgeler Biiro Memuru tarafindan E-okul
sistemine girildikten sonra, ¢cocuga ait dosyada muhafaza edilir.

4.4. Olagan Dis1 Durumlar, Miilkiyetin Zarar Gormesi, Kaybolmasi Durumunda Yapilacaklar

4.4.1.Cocukla ilgili Durumlar

Cocuk davranisi kaynakli diisme, yaralanma olay: yasanmasi halinde: Ogretmen tarafindan durum
degerlendirmesi yapilir. Hemen Okul Idaresi bilgilendirilir. Okul Idaresi tarafindan hemen aile aranarak
bilgilendirilir. Kirik, biling kaybi, agik yaralanma vb. durumlarda ilkyardim personeli ilk miidahaleyi yapar.
Ambulans ¢agrilir. Ogretmen ve bir idareci esliginde hastaneye sevki saglanir.

Cocuk davranisi kaynakli saklanma, kaybolma yasanmasi halinde: Okuldan g¢ocuklarin dis alana
kontrolsiiz olarak ¢ikis yapamamasi i¢in giris alaninda gorevli personel bulunur. Kapi kilitli tutulur. Cocuk
okul i¢inde saklanir ya da kaybolur ise dgretmen hemen Okul Idaresini bilgilendirir. Okul idaresi tarafindan
hemen aile aranarak bilgilendirilir. Okul igerisi aranir. Tiim aramalara ragmen bulunamaz ise giivenlik
giiclerine bilgi verilir.

Cocuk hastalanir ise (ateslenme, nobet gecirme vb): Ogretmen hemen Okul Idaresini bilgilendirir. Ates
olciim sonucu 37,5 ise Okul Idaresi tarafindan hemen aile aranarak bilgilendirilir. Genel ilkyardim
cercevesinde miidahale edilir. (Uzeri ¢ikarilir, yiizii yikanir, eklem yerleri nemli bez ile silinir) Ates dlgiim
sonucu 38 ise Okul idaresi tarafindan hemen aile aranarak cocugu almalari istenir.
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Nobet, biling kayb1 v.b. durumlarda

Ogretmen tarafindan durum degerlendirmesi yapilir. Hemen Okul Idaresi bilgilendirilir. Okul Idaresi
tarafindan hemen aile aranarak bilgilendirilir. Ilkyardim personeli ilk miidahaleyi yapar. Ambulans ¢agrilir.
Ogretmen ve bir idareci esliginde hastaneye sevki saglanir

Ogrencilerde bulasici hastalik tespiti durumunda

Ogrencilerden birinde bulasici hastalik tespit edilmesi durumunda smif &gretmeni tarafindan okul
idaresi bilgilendirilir, veli aranarak konu hakkinda bilgi verilir ve gereken tedavinin yapilmasi i¢in ¢ocuk
ailesine teslim edilir.

4.4.2. Yedek Kiyafetlerin/Esyalarin Zarar Gormesi, Kaybolmasi
Meydana gelen olay ile ilgili sinif 6gretmeni tarafindan veliye bilgi verilir. Ve tutanak diizenlenerek
muhafaza edilir.

4.4.3. Evraklarin Kaybolmasi, Zarar Gormesi
Meydana gelen olay ile ilgili Yonetim Isleri Biiro Memuru tarafindan veliye bilgi verilir.

4.4.4.Kayit

Miisteri emaneti /miilkiyeti ile ilgili olarak yasanan bu durumlar tespit eden personel tarafindan Miisteri
Emaneti/Miilkiyeti ile lgili Bildirim Raporu ile kayit altma almir ve Okul Miidiiriine verilir. Okul Miidiirii
tarafindan yapilan durum degerlendirmesi sonrasi gerekli veli bilgilendirmesi saglanir, diizeltici faaliyet
ihtiyaci var ise Diizeltici Faaliyet Prosediiriine baslatilir.

5.ILGILI DOKUMANLAR

5.1.100.YA-F06/GT02 Olay Kayit Formu

5.2.100.YA-P17 Diizeltici Faaliyet Prosediirii

6.DEGISIKLIK BILGIiSI
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